
 

  كو�تي    عقد إداري   مكافآت 
 

   إجازة   تمدید   تعدیل   بدون راتب 
 

   إقرار عودة   قطع   إلغاء   طلب تصر�ح سفر 
 

                         :الرقم المدني    :مــالاس
 

   الرقم الوظیفي:    إدارة:

    المسمى الوظیفي:   رقم الهاتف:

    التــــــــــار�خ:     البدیل:الموظف 
      توقیعه: 

 ضرورة �تا�ة رقم الهاتف صحیح مع تحمل المسئولیة في حال المخالفة 

 

   نها�ة إلى                     باراً مناعت                              مدة:             ……..………………………………: نوع الإجازة
 باراً من     /     /          إلى نها�ة    /     /          اعت …………….………… مدة: ………………..……: الإجازة السا�قة في حال التعدیل

 

 في صرف راتب الإجازة مقدماً.                                           
 

 

  وغیابإقرار عودة  
    الموافق    ……………………………...……………………………………                                                       �اشرت العمل یوم: 

 

  في الموعد المحدد   قبل الموعد المحدد   متغیب 
 

 

  لاستخدام قسم الدوام 
 ………………….…………......……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………ملاحظات: 

 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………......………….…………………..……………… 

 

 /      /     التاریخ:                      الموظف المختص:                                                       توقیعھ:              
 ملاحظة: �منع منعاً �اتاً قیام الموظف �الإجازة المطلو�ة إلا �عد الحصول على الموافقة من إدارة الشئون الإدار�ة

 

 

 الرئیس الذي یلیھتوقیع اسم و                          المباشراسم وتوقیع الرئیس  اسم وتوقیع الموظف                                       
 

       ……………………..………………………                                      …………………..…….………………………                                            …………………………….…….…………… 
 

 /       /          التاریخ                                                /      /          التاریخ                                      /       /         التاریخ      
 

  الإجازاتقسم لاستخدام  
 

 ………………….…………......……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………ملاحظات: 

 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………......………….…………………..……………… 

 

 /      /     التاریخ:      الموظف المختص:                                                       توقیعھ:                              
 

 

 نموذج إجازة و�قرار عودة

 بـــأرغ     
 

 بـــأرغلا     

 �سمح     
 

 لا �سمح    
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